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Manual de Redacéao Jornalistica e
Cobertura Legislativa

Normas Essenciais e Técnicas Contemporaneas

1. Introducao

1.1 Objetivo do Manual

Este manual padroniza a redac&o de conteudos sobre a Assembleia Legislativa do
Estado de Goias (Alego), assegurando clareza, precisao e conformidade com as
normas éticas e técnicas do jornalismo. Também estabelece protocolos rigorosos de
verificagdo e combate a desinformacao, promovendo agilidade na checagem de
fatos, transparéncia nas fontes e aderéncia aos principios éticos do jornalismo

contemporaneo.

1.2 Publico-alvo

Este manual se destina a jornalistas, estagiarios, assessores de comunicagéo e
colaboradores externos envolvidos na produgao de materiais para a agéncia,
especialmente aqueles que atuam na cobertura diaria da Assembleia Legislativa de
Goias. Ele orienta para que esses profissionais tenham familiaridade com as redes
sociais institucionais, conhecimento basico de ferramentas de verificacdo de fatos e
capacidade de adaptar textos e produgdes para diferentes formatos digitais,

assegurando uma comunicacao oficial eficiente e adequada a cada plataforma.
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1.3 Como usar o Manual (simbolos, icones, atualizagoes)

Sistema de icones:

o /\ Alerta: Erros graves (ex.: confundir projeto de lei complementar
com projeto de lei).

o Correto: Exemplo de texto adequado (ex.: "O projeto foi aprovado

por maioria absoluta”).

X Errado: Exemplo de texto inadequado (ex.:"Feira do Livro IX" —
"92 Feira do Livro").

(@]

o @ Dica: Sugestdes praticas (ex.:

substituir "contudo” por "entretanto” em textos formais).

Recursos digitais:

o QR Code: Link para a versao online com atualizacdes em tempo real.

PDF interativo: Hiperlinks para fontes como Portal Alego e IBGE Goias

(@]
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2. Principios editoriais

2. Principios editoriais
2.1 Etica jornalistica

o Baseie-se em documentos publicos: Utilize portais de transparéncia (como
o do Governo Estadual ou Municipal) para obter editais, resultados de

licitagdes, contratos e relatérios de 6érgaos de controle (TCU, CGU, TCE-GO)

e Entreviste fontes técnicas: Inclua especialistas em direito administrativo,
gestores publicos e representantes de 6rgaos de controle, evitando
depoimentos exclusivamente politicos.

o Evite adjetivos carregados: Substitua termos como "licitagao polémica" por
"licitagdo questionada por especialistas" ou "processo com divergéncias".

o Contextualize sem opinar: Explique o propdsito da licitagdo, o marco legal
(Lei X) e eventuais irregularidades apontadas por tribunais de contas, sem
associa-las a partidos ou figuras politicas.

¢ Ouca todos os envolvidos: Inclua a versao da administragcao publica, das

empresas licitantes e de entidades da sociedade civil (como o Observatorio

Social do Brasil ).

o Destaque dados, ndo opinides: Se houver denuncias, apresente-as com
provas documentais e busque a resposta oficial.

¢ Rejeite patrocinios ou pressdes: Nao aceite apoio de empresas envolvidas
na licitagdo ou grupos politicos com interesse no processo.

¢ Declare eventuais limitagdes: Se informagdes forem omitidas por sigilo

legal, informe ao leitor.
2.1.1 Base normativa
As praticas éticas deste manual seguem o Cédigo de Etica dos Jornalistas

Brasileiros (FENAJ, atualizagédo 2023), especialmente o Art. 6° sobre defesa de

direitos de grupos vulneraveis.
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2. Principios editoriais

2.2 Precisao e checagem de fatos

2.2.1 Fontes primarias prioritarias

e Utilize o Portal de Cidades do IBGE para informag¢des como populacéo, IDH,

taxa de desemprego e indicadores sociais.
e Consulte a Casa Civil para acesso a decretos, leis estaduais e
regulamentacgdes oficiais.

e Acesse o Sistema de Informacdes da Alego para verificar tramitagcao de

projetos, votagcao de deputados e relatérios de comissdes.

2.2.2 Técnicas de verificagao

Cruzar dados com pelo menos duas fontes primarias:

o Exemplo: Comparar dados do IBGE com relatérios do IPEA ou da Secretaria

de Economia de Goias.
Confirmar declaragdoes com assessorias parlamentares:

e Sempre buscar a versao oficial de falas de politicos ou informacdes sobre

projetos.
Verificar contexto histérico:

o Analisar se dados citados estao atualizados e se houve mudancas recentes

na legislacéo.

2.2.3 Exemplo de matéria

Titulo:
) "Exportacdes de soja em Goias crescem 15% em 2024, segundo MRE e IBGE"

Corpo da matéria:
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2. Principios editoriais

"Goias exportou 12 milhdes de toneladas de soja no primeiro semestre de 2024,
conforme dados do Ministério das Relagdes Exteriores. O municipio de Rio Verde,
na microrregido do Sudoeste Goiano (IBGE), lidera o volume. A informacéo foi

confirmada pela Secretaria de Agricultura do estado, que atribui o crescimento a

'modernizagao dos portos', segundo o secretario Jodo Silva (Cadastro de

Autoridades, 2025)".

2.2.4 Checagem automatizada

e Utilize Fact Check Tools para verificagao inicial;

e Consulte agéncias brasileiras (Lupa, Aos Fatos, Projeto Comprova);

e Documente processo de verificagao para transparéncia.

2.3 Linguagem inclusiva

2.3.1 Priorize a pessoa (People-First Language)

Regra: Coloque a pessoa a frente de condigdes, diagndsticos ou caracteristicas.
« Exemplos:

o X "Os autistas" e X “pessoas com autismo” — (V] “pessoas
autistas”.

o X "Os doentes mentais" — (V] "Pessoas com transtorno mental”.

o Objetivo: Evitar reducionismo e desumanizacgao.

2.3.2 Evite estigmas e termos pejorativos

Regra: Nunca use palavras que reforcem preconceitos ou generalizagoes.
e Exemplos:

o X "Viciado" — "Pessoa em situagcao de dependéncia quimica".
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2. Principios editoriais

o X "Cadeirante" — "Pessoa que usa cadeira de rodas".

o Cuidado:

o Evite usar termos médicos como insulto (ex.: "Isso € coisa de
esquizofrénico!").

2.3.3 Respeite a diversidade étnica e cultural

Regra: Use termos que reconhegam identidades e evitem eufemismos.

« Exemplos:

X "Moreno" (quando utilizado para evitar "negro") — "Pessoa

negra" ou [v] “pessoa parda”.

O

X "indios" — (] "Povos indigenas" ou "comunidades indigenas".

O

2.3.4. Terminologia para orientagcao sexual e identidade de género

Regra: Utilize termos atualizados e respeitosos.

« Exemplos:

X "Homossexualismo" — (V] "Homossexualidade" (o sufixo "-ismo
remete a doenca).

O

o X "Travesti" ou X “traveco” (utilizado de forma pejorativa) —
"Mulher trans" ou (V] "pessoa trans" ou [v] “travesti (usado
como identidade)”.

2.3.5 Evite generalizagoes e infantilizagao

Regra: Trate todos os grupos com equidade.

« Exemplos:

o X "Os idosos séo frageis" — (V] "Pessoas idosas podem ter
necessidades especificas".
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o X "Os deficientes" — "Pessoas com deficiéncia".

2.3.6 Exemplo de matéria sobre saude mental

Titulo:

T "Pessoas com depresséao relatam desafios no acesso a tratamentos em Goias"

Trecho da matéria:

"Pessoas em tratamento contra a depressao destacam a falta de psicélogos no
SUS. De acordo com a Secretaria de Saude, apenas 30% dos municipios goianos
tém servicos especializados. ‘Precisamos de mais empatia, ndo de julgamento’,
afirma Ana Souza, integrante de um coletivo de saude mental”.

Termos corretos

Pessoa com deficiéncia, cega, surda

Pessoa com hanseniase, vivendo com
HIV

Negro, preto, pardo, afrodescendente,
indigena, asiatico

Lésbica, gay, bissexual, transgénero

Cisgénero, trans, nao binario

Pessoa idosa, jovem

Escravizado
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Erros graves A\

Deficiente, aleijado, invalido

Aidético, leproso, epiléptico

indio, mestico, judeu

Opcao sexual, homossexualismo
"Opcao de género", "pessoa normal"

Idoso, "velho"

Escravo



2.4 Diretrizes para inteligéncia artificial

2.4.1 Transparéncia obrigatéria

¢ |dentifique quando IA for usada na produgao de conteudo

e Mantenha supervisdo humana em todas as etapas

¢ Nao use |A para criagao de citagdes ou declaragdes
2.4.2 Aplicagoes permitidas

o Transcrigao de audios e entrevistas

o Tradugao de documentos oficiais

o Sumarizacao de relatorios extensos

e X Geracgéo de contetdo factual sem verificacdo

e X Criagéo de imagens que simulem eventos reais
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3. Normas técnicas de redacao

3.1 Gramatica e estilo

3.1.1 Use linguagem simples

3.1.1.1 Vocabulario acessivel
Regra: Priorize palavras simples e evite termos técnicos sem explicagao.
« Exemplos:

o X "Aimplementacgio do projeto foi exequivel."

"O projeto foi colocado em pratica com sucesso."

o X "O discurso foi prolixo."

"0 discurso foi longo e confuso."
o Estrangeirismos:

o X "O briefing sera as 15h para alinhar o feedback."

"A reuniao rapida sera as 15h para avaliar os resultados."

3.1.1.2 Frases curtas e diretas

Regra: Use a ordem direta (sujeito + verbo + complemento) e evite periodos

longos.

« Exemplo:

o X "Os colaboradores, que atuam em regime home office, devido a
pandemia, que ainda persiste em algumas regides, deverao retornar

gradualmente."
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"Os funcionarios em home office voltardo aos poucos. A pandemia

ainda afeta algumas regides."

e Dica:
o Divida frases com mais de 20 palavras.

3.1.1.3 Paragrafos curtos
Regra: Uma ideia principal por paragrafo (maximo de 5 linhas).
Exemplo:

o X Paragrafo Unico sobre economia, saude e educagéo:

"A economia cresceu 2%, mas o desemprego preocupa. Na saude,

faltam leitos. Ja a educacéo teve corte de verbas."

o Divis&o clara:

Economia: "O PIB cresceu 2% no trimestre, mas o desemprego segue
em 9%."

Saude: "Hospitais publicos de Goias tém 30% dos leitos ocupados.”
Educacdo: "O Governo cortou R$ 200 milhdes do orcamento da

educacao.”

3.1.1.4 Mostre, ndo apenas conte

Regra: Use exemplos reais para ilustrar conceitos abstratos.

o Caso pratico:

o X "Aseca afetou a agricultura."
"A seca reduziu a colheita de soja em 40%, segundo produtores de

Rio Verde."
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3.1.1.5 Explique siglas e termos técnicos
Regra: Defina na primeira mencgéao, mesmo que parega obvio.
« Exemplo:

o X "O PPA foi aprovado."
"O PPA (Plano Plurianual) foi aprovado.”

« Excegoes: Siglas consagradas (ex.: ONU, IBGE).
3.1.1.5 Clareza e objetividade
Regra: Evite rodeios e va direto ao ponto.

« Exemplo:

o X "E imprescindivel que, diante da possibilidade de precipitacdes
pluviométricas intensas, sejam adotadas medidas de precaucédo."

"Em caso de chuvas fortes, tome cuidados preventivos."
e Dica:
o Substitua expressdes formais por verbos ativos:
» X "Realizar a implementagdo" — "Implementar".

3.1.1.6 Exemplo pratico de texto reescrito

Original X Versio acessivel
A sinergia entre os stakeholders A parceria entre todos os envolvidos
viabilizou a otimizag&o do core ajudou a melhorar o trabalho principal
business, mitigando os riscos de da empresa, reduzindo o risco de
prejuizos. perdas.
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3.1.2 Uso da crase

3.1.2.1 Usar crase (a):
Regra

Preposicao "a" + artigo "a/as" — antes
de palavras femininas

Nomes proprios femininos

Pronomes demonstrativos
"aquele/aquela”

Substantivo feminino subentendido

3.1.2.2 Nao usar crase:

Regra X

Antes de verbos

Palavras masculinas

Pronomes (vocé, alguém, quem)

Termos indefinidos (toda, cada)

3.1.2.3 Casos facultativos:

Regra
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Exemplo

3. Normas técnicas de redacao

Exemplo 5

"O deputado dirigiu-se a Assembleia
Legislativa." (a + a Assembleia)|
"Compareceu as sessoes plenarias."
(a + as sessdes)

"O projeto foi encaminhado a Alego." (a
+ a Alego) | "A comitiva viajou a
Goiania para audiéncia publica."

"O parecer faz mencao aquelas
emendas apresentadas.”

"O documento foi direcionado a
deputada relatora.”

Exemplo &

O deputado ira concluir o parecer a
partir do relatorio. (sé preposigao)

Encaminhou a protocolo da Casa.

Falei a vocé sobre a tramitacao. |
Comunico a quem interessar.

Destinado a todas as comissoes
permanentes.

Exemplo
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Pronome possessivo + Encaminhei a sua Encaminhei a sua
palavra feminina assessoria o parecer. assessoria o parecer.
(formal) (informal)
Nomes proprios sem Escrevi a deputada Escrevi a deputada
artigo Maria. (formal) Maria. (comum)

3.1.3 Uso da virgula

3.1.3.1 Regras essenciais da virgula:

Regra Exemplo Exemplo X
Nao separar sujeito e verbo "Quem quiser participar "Quem quiser participar
das comissdes das comissdes
tematicas deve se tematicas (,) deve se
inscrever." inscrever."
Separar oracdes/termos "O projeto foi aprovado
coordenados na CCJ, mas ainda
aguarda analise do
Plenario."
Isolar termos O presidente, deputado
explicativos/exemplificativos Bruno Peixoto, presidiu
a sessao."

“Comissdes, como
Educacao e Saude, ja
definiram seus
presidentes."

Adjuntos adverbiais longos ou "No final da reuniao,

deslocados todos concordaram."

Adjuntos adverbiais curtos "Amanha (,) teremos

(facultativo) A\ nova sessao."

Antes de conjung¢oes "O projeto passou na

adversativas CCJ, mas foi
emendado no
Plenario."
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Elipse do verbo "Uns querem mais
verbas; outros, menos
impostos."
Antes de "e" com sujeitos "A Mesa Diretora se "A Mesa Diretora se
diferentes reuniu, € os reuniu e os deputados
deputados aprovaram aprovaram a pauta.”
a pauta." (ambiguidade)

3.1.3.2 Virgula em cargos:

Regra Exemplo

Cargo unico (use virgula) "O presidente (,) Luiz Inacio Lula da
Silva (,) discursou hoje."

Cargos multiplos (n&o use virgula) "Os deputados Amilton Filho e Wagner
Camargo Neto votaram contra."
3.1.3.3 Erros comuns:

e Separar verbo e objeto:

X "O relator da CCJ explicou (,) o parecer favoravel."

"O relator da CCJ explicou o parecer favoravel."

¢ Virgula antes de "e" com mesmo sujeito:
X "O projeto tramitou na comissdo tematica (,) e foi aprovado."

"O projeto tramitou na comiss&o tematica e foi aprovado."

e Esquecer virgula em termos explicativos:
X "O ministro Haddad criticou a medida." (Sem virgula = nome ¢ essencial?)

"O ministro, Haddad, criticou a medida." (Se o cargo € unico)
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3.1.3.4 Exemplo prético:

3. Normas técnicas de redacao

"Na reuniéo, o diretor, Carlos Almeida, apresentou o plano, mas alguns membros

questionaram os custos."

e Virgulas usadas para:

o Isolar adjunto adverbial ("Na reuniao”).

o Isolar nome do cargo unico (“Carlos Almeida").

o Separar oragéo adversativa ("mas”).

3.1.4 Uso do ponto e virgula

3.1.4.1 Usar ponto e virgula:

Regra

Oragdes coordenadas

Listas complexas ou
hierarquicas

3.1.4.2 Dicas praticas:

Descrigao

Evita confusdao quando
as oragoes ja tém
virgulas.

Ideal para enumeragoes
longas, com subitens ou
marcadores (I, Il, a, b).

Exemplo

"A reunido contou com o
diretor financeiro,
responsavel pelo
orcamento (;) a gerente
de projetos, encarregada
do cronograma (;) e o
consultor externo."

"Os requisitos sao: a)
experiéncia comprovada
na area (;) b) dominio de
inglés avangado (;) c)
disponibilidade para
viagens."

o Substituicao estratégica: Use (;) para evitar repetir conectivos (e, mas,

pois).

o Textos técnicos: Ideal para documentos juridicos, académicos ou manuais.
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« Equilibrio visual: Ndo fragmente demais com virgulas, nem engesse com

pontos finais.

3.1.4.3 Nao fazer:

Regra

Nao substituir o ponto
final ou virgula com ponto
e virgula

3.1.4.4 Exemplo:

Exemplo X Exemplo
"O deputado chegou "O deputado chegou
atrasado (;) a sesséo atrasado, mas a sessao
plenaria ja havia plenaria ja havia
comegado." comecgado."

"O evento tera trés palestras:

1. Sustentabilidade, com foco em energia renovavel (;)

2. Inovacao tecnoldgica, abordando inteligéncia artificial (;)

3. Direitos humanos, destacando igualdade de género."

3.1.5 Uso das aspas

3.1.5.7 Usar aspas:

Regra

Citacoes literais

Trechos de obras

Titulos de partes de
obras

Slogans, lemas ou temas
institucionais

Citacoes dentro de
citacdes

Exemplo 5

O ministro afirmou: "O projeto sera concluido em
2025".

O Regimento Interno estabelece no capitulo "Das
Sessoes Plenarias" as normas para votagao.

O artigo "Tramitagao de Projetos™ do Regimento
Interno da Alego é fundamental.

O evento tem como tema "Inovagao e
Sustentabilidade".

“O relatodrio ‘Crise Hidrica’ esta desatualizado”.
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3.1.5.2 Nao usar aspas:

Regra X Exemplo 5

Expressdes explicativas A chamada / conhecida como sessao
solene é realizada em datas especiais.

Palavras estrangeiras (italico) O lobby parlamentar € uma pratica
regulamentada.

Termos técnicos ou de uso comum A “reunido” foi produtiva. X
A reunido foi produtiva.

3.1.5.3 Pontuacéo e aspas:
Citacao completa (Frase Auténoma):
e Pontuacido DENTRO das aspas.

o Exemplo 1: O deputado disse: "Vou apresentar emenda ao projeto.'

(O ponto final encerra a citagdo completa).

o Exemplo 2: O presidente perguntou: "A sessao pode ser iniciada?"

(A interrogacao faz parte da citagao).
Citacao parcial (Integrada a frase principal):
e Pontuagdo FORA das aspas.

o Exemplo 1: O conceito de "tramitagao ordinaria"- descrito no
Regimento, é complexo.

(A virgula separa a citagdo do restante da frase).
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o Exemplo 2: Muitos defendem a "democracia participativa"”, mas

poucos a praticam.

(A virgula pertence a estrutura da frase principal).

3.1.5.4 Exemplo pratico:

Erro X

Ele declarou "A mudanca é urgente (,)
" e saiu.

Avirgula esta dentro das aspas, mas
pertence a frase principal.

3.1.6 Uso de italico

Categoria

Titulos de Obras

Subtitulos (apds dois pontos ou
travess&o)

Livros Sagrados X

Capitulos ou Artigos X

Personagens X
Veiculos de Comunicagao
Emissoras de TV/Radio X

Remissées Internas

Agéncia Assembleia de Noticias

Correcio

Ele declarou "A mudanca é urgente™
(,) e saiu.

Avirgula fica FORA, pois separa a
citacdo do restante da frase.

Exemplo

Dom Casmurro, O Estudante e a
Metropole

Mapa da Violéncia 2010: anatomia dos
homicidios,

Historia do Brasil — uma analise critica

A Biblia, O Alcorao

"Dois pesos e duas medidas", "A Crise
Econdmica"

Capitu, Macunaima
Folha de S. Paulo, Globo Rural
TV Assembleia, Radio Senado

(veja Regimento Interno, art. 45)
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Palavras Estrangeiras spread bancario, fake news

Nomes Cientificos Homo sapiens, Canis lupus

3.1.6.1 Exemplo pratico:

Correto:

« O artigo "Desigualdade Social" foi publicado no Jornal do Comércio.

o Apersonagem Capitu é central em Dom Casmurro.

X Incorreto:

e O "Dom Casmurro" narra a histéria de Capitu. (Livro em aspas e personagem

em italico — errado!)

3.1.7 Uso do travessao

3.1.7.7 Usar o travesséao:

Uso Descrigao
Dialogos e citacdes Inicia e fecha a fala, com
diretas verbo de dicgao
Isolar informacgdes Equivalente a parénteses,
explicativas mas com mais destaque
Substituir dois-pontos Introduz explicacéo ou

concluséo

Destacar termos ou Enfase em palavras-
expressoes chave
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Exemplo

— A votacao deve ser
adiada — disse o
presidente da CCJ.

O relatério — concluido
em tempo recorde —
sera divulgado amanha.

Ha um desafio urgente —
a desigualdade social.

A decisdo — controversa
— gerou protestos.



Acrescentar informacéao
final

3.1.7.2 Exemplo pratico:

Correto:

3. Normas técnicas de redacao

Comentario ou
observagao no fim da

frase

"O diretor — recém-eleito — anunciou:

— Investiremos em tecnologia — e deixou a sala.”

X Incorreto:

*"O diretor - recém-eleito - anunciou:

e Investiremos em tecnologia - e saiu."

3.1.8 Uso de colchetes e parénteses

3.1.8.1 Usar colchetes:

Ajuste @

Traduzir termos, corrigir
erros ou esclarecer
contexto

Indicar cortes em
citacdes

Adicionar comentarios
do redator

3.1.8.2 Usar parénteses:

Descrigao

Dentro de uma citagao

Usar [...] para mostrar que
parte do texto original foi
omitida

Inserir informacgdes
técnicas ou contextuais
sem alterar a citacao
original

Agéncia Assembleia de Noticias

A obra sera inaugurada
em 2026 — marco para a
cidade.

Exemplo

"O conceito de
accountability [prestacao
de contas] €
fundamental."

"Areforma [...] sera
prioridade."

"Ela afirmou: 'O pais esta
preparado [para a crise
econdmical."



Informagdes @

Adicionar datas, contexto ou detalhes
secundarios

Comentarios externos

Siglas ou explicagoes

3.1.8.3 Erros comuns:

Erro X

"O termo outsourcing (terceirizagao
[contratagdo externa]) € comum."

"Ainflagdo subiu [0 que é alarmante]."

"Ele disse: 'Isso é urgente (para a saude

publica).

3.1.84 Exemplo:

3. Normas técnicas de redacao

Exemplo

"O projeto foi aprovado (com 75% dos
votos)."

"A economia cresceu 2% em 2023
(dados do IBGE)."

"O BNDES (Banco Nacional de
Desenvolvimento Econémico e
Social) anunciou novos investimentos."

Correcdo

"O termo outsourcing [terceirizagao] é
comum (veja o glossario)."

"Ainflacado subiu. (Dado alarmante)"

"Ele disse: 'Isso € urgente [para a
saude publica]."

financeirnl cf3n neracciriace ™

"Segundo o relatdrio, 'a taxa de desemprego [7,5%] preocupa

especialistas (dados de 2023). [...] Medidas emergenciais [como o auxilio

3.1.9 Concordancia verbal

3.1.9 Concordancia Verbal

3.1.9.1 Regras essenciais:

Expressbées @
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Concordancia A\

Exemplo




Partitivas

Quantidade aproximada

Nomes préprios no
plural

"Um dos que"

Pronomes relativos

Pronomes de
tratamento

Verbos impessoais

3.1.9.2 Casos especiais:

Estrutura @

Termo partitivo ou
substantivo seguinte

Verbo concorda com o
numeral

Com artigo = plural

Sem artigo = singular

Verbo no plural

"Que": concorda com o
antecedente

"Quem": verbo na 32
pessoa singular

Verbo na 32 pessoa

Sempre singular

Regra A\
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A maioria dos deputados
desenvolve projetos de
lei."

"A maioria dos deputados
desenvolvem projetos de
lei."

"Cerca de 50 mil pessoas
serao beneficiadas."

"Os Estados Unidos
consomem muita
energia."

“IX] Minas Gerais
defende suas tradicbes.”

"Ele € um dos que
haviam ingressado."

“Os que rejeitaram a
proposta foram
criticados.”

"Foi ela quem propés a
ideia."

"Vossa Exceléncia esta
informada."

"Ha 15 anos, o indice era
baixo."

Exemplo
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Sujeito composto Verbo no plural "A Mesa Diretora e a
CCJ discordam sobre a
tramitacdo."

"Nem... nem" (inclusdao) Verbo no plural "Nem o presidente nem a

relatora foram consultados."

"Nem... nem" (exclusao) Verbo no singular "Nem o chefe nem o
gerente sabe."

"Ou... ou" (exclusao) Verbo no singular "Ou o governador ou o
presidente decide sobre a
agenda."

"Um ou outro” Verbo no singular "Um ou outro

deputado sera escolhido
para a relatoria."

Sujeito com "com" Verbo concorda com o "O presidente da Mesa, com
nucleo os demais
membros, discordou da
proposta."

3.1.9.3 Fluxograma:

Sujeito Singular =0 Verbo Singular

Sujeito Plural =0 Verbo Plural

E um coletivo? =0 Verbo Singular

(ou plural se especificado)

Verbo antes do sujeito? —[0 Mantenha
a concordéncia!

Verbo predicativo (ser/estar)? —0
Concorda com sujeito OU predicativo
(escolha o mais natural) .
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Situagio @ Regra A\
Sujeito coletivo Singular
Sujeito Plural
composto
Verbo antes do Mantenha a
sujeito concordancia
Verbo Concorda com
predicativo sujeito ou
(ser/estar) predicativo

3.1.9.4 Exemplo Pratico:

Correto:

3. Normas técnicas de redacao

Exemplo

"O grupo votou contra."

"O STF e o Congresso discutem.’

"Chegaram as provas."

"O problema sao as mentiras."

(escolha o mais natural)

"Cerca de 20 mil pessoas compareceram ao evento. Um dos que organizaram foi

Pedro. Nem o prefeito nem o governador vieram, mas Vossa

Exceléncia esta ciente. Decidiu-se adiar a votagdo."

X Incorreto:

"Cerca de 20 mil pessoas compareceu. Um dos que organizou foi Pedro. Nem o

prefeito nem o governador veio, mas Vossa Exceléncia estao ciente. Decidiram-

se adiar."

3.1.10 Concordancia Nominal

3.1.70.7 Regras Essenciais:
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Regra Exemplo Exemplo X
Adjetivo ligado a um "As novas leis sao "As novo leis é claras."
substantivo claras."

Adjetivo ligado a mais de "Aprovaremos regimentos "Aprovaremos regimentos

um substantivo internos e internos e
resolucdes novos." resolucdes novas."
Pronomes possessivos  "Minha proposta "Meu proposta
e meu projeto foram e minha projeto foram
aprovados." aprovados."
Artigos e numerais "Os dois candidatos "As dois candidatas foram
foram aprovados." aprovados."

3.1.10.2 Casos especiais:

Expressdo @ Regra A\ Exemplo
"Mesmo" / Concordam com "As deputadas mesmas redigiram
"Proprio" o substantivo as emendas ao projeto."
"Anexo" / Concordam com "As atas das sessdes plenarias
"Incluso” o substantivo estdo anexas ao requerimento.”
"Bastante" Invariavel (quantidade) "AAlego

aprovou bastante projeto de lei

este ano."
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"Meio" Variavel (metade) "Meia sessédo foi destinada aos
/ Invariavel (advérbio)  requerimentos." / "Os deputados

ficaram meio confusos com a

tramitagdo."
"Custa" (expresséo Invariavel "Custa caro manter a estrutura da
fixa) Assembleia Legislativa."

3.1.10.3 Exemplo pratico:

Correto:
"As ultimas atualizagdes do Regimento Interno, anexas ao processo legislativo,
foram revisadas pelos préprios relatores da CCJ. Bastante conteludo normativo foi

incluido na nova resolucgao."
X Incorreto:

"As ultimo atualizagbes do Regimento, anexo ao processo, foi revisada

pelo préprio relatores. Bastantes conteudo foi incluido na resolugao."

3.1.11 Sujeito e contragao

3.1.71.7 Regras principais:

Regra @ Exemplo X Exemplo
Preposicao "de" antes do A necessidade do A necessidade de o
sujeito Governo providenciar... Governo providenciar...
Pronomes como sujeito O fato dela ter sido O fato de ela ter sido

escolhida... escolhida...
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Sujeito com artigo
definido

3. Normas técnicas de redacao

A importancia da mulher
participar...

Pronomes demonstrativos O fato deste projeto

3.1.11.2 Exemplo:

Correto:

contribuir...

A importancia de a
mulher participar...

O fato de este projeto
contribuir...

"Além de a reunido formalizar a instalagao do projeto, é importante ressaltar a

necessidade de o Governo priorizar recursos. Lamentamos o fato de ele nao ter

sido informado a tempo."

X Incorreto:

"Além da reuniao formalizar a instalagao do projeto, é importante ressaltar a

necessidade do Governo priorizar recursos. Lamentamos o fato dele nao ter sido

informado a tempo."

3.1.12 Flexao do infinitivo

3.1.72.7 Flexionar o infinitivo:

Critério @

Sujeitos diferentes

Enfase no sujeito

Evitar ambiguidade

Descrigao

Flexione o infinitivo
quando o sujeito da
oracgao principal for
diferente do sujeito do
infinitivo.

Flexione para destacar o
sujeito, mesmo que ele
seja 0 mesmo nas duas
oracoes.

Flexione quando a falta
de flexao pode causar
confusao.
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Exemplo

"Antes de os senadores
votarem, o relator
apresentou emendas."

"Os deputados sairam
para discutirem o
projeto."

"Para ndo perderem o
prazo, trabalharam no
feriado."
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3.1.12.2 N&o flexionar:

Regra A\ Exemplo
Locugoes verbais (auxiliar + infinitivo): "Os consultores legislativos devem
Nunca flexione o infinitivo em locugbes entregar os pareceres técnicos."
verbais
Complemento de preposicao: Nao "Os deputados foram convidados a
flexione quando o infinitivo é dar entrevistas sobre o projeto
complemento de substantivo, adjetivo aprovado.”
ou verbo

3.1.12.3 Exemplo:

Correto:
"Para nao perderem o prazo regimental, os membros da CCJ trabalharam durante o
feriado. O presidente da comiss&o pediu que eles entregassem os relatorios. Os

deputados decidiram estudar mais a proposta de emenda constitucional."

X Incorreto:
"Para ndo perder o prazo regimental, os membros trabalharam no feriado. O
presidente pediu que eles entregar os relatérios. Os deputados

decidiram estudarem mais a PEC."

3.1.13 Colocagao pronominal

3.1.13.1 Proclise (Pronome antes do verbo):

Categoria @ Palavras Exemplos

Negativas nao, nunca, jamais "Nunca me avisaram
sobre a sessao."

Advérbios sempre, ja, talvez "Ja me informaram sobre
a aprovacgao do projeto na
CCJ."
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Pronomes relativos que, quem, onde

Conjungoes se, quando, porque
subordinativas

3.1.13.2 Mesdclise (Pronome no meio do verbo):

Quando usar Exemplos
Verbos no futuro do "Convidar-te-ei para a
presente ou futuro do audiéncia publica da
pretérito, sem palavras Alego."

atrativas antes

3.1.13.3 Enclise (Pronome depois do verbo):

3. Normas técnicas de redacao

"Quem te contou isso?"

"Se lhe entregarem o
parecer da comissao,
analise imediatamente."

Observacao A\

Prefira a préclise com o
verbo no futuro:

"Te convidarei para a
audiéncia publica."

Quando usar @ Exemplo
Verbo no inicio da frase Entregaram-me o relatorio.
Imperativo afirmativo Faca-se justica!l
Infinitivo impessoal (sem sujeito E importante informa-los.
definido)
Gerundio sem preposigio O deputado esta escrevendo-lhe uma

resposta.

3.1.13.5 Exemplo:

nos que a sessao seria adiada.

“O presidente da Mesa nunca se pronunciou sobre a matéria.

Quando Ihe entregaram o parecer da CCJ, ja era tarde demais. Informaram-
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3.1.14 Regéncia verbal

3.1.14.1 Conceito basico:

Tipo de Verbo @ Definigao

Intransitivo Nao exige complemento

Transitivo direto Exige complemento sem
preposigao (objeto

direto)

Transitivo indireto Exige complemento com
preposicao (objeto

indireto)

Bitransitivo Exige dois complementos

(um direto e um indireto)

3.1.14.2 Verbos com preposigcbées especificas:

Verbo Preposicao Exemplo
A
Obedecer A "Obedecemos as regras."
Aspirar a (sentido "Aspiro a um cargo
de desejar) melhor."
Simpatizar Com "Simpatizo com vocé."

Agéncia Assembleia de Noticias

Exemplo

O deputado chegou a
Assembleia.

A Mesa
Diretora aprovou o
projeto de lei.

Os
parlamentares confiam na
tramitagao do processo.

O relator da
CCJ ofereceu o
parecer aos demais
deputados.

Erro X

"Obedecemos as regras."

"Aspiro um cargo

melhor."

"Simpatizo vocé."
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Assistir a(no "Assisti a sessgo." "Assisti a
sentido de sessdo." (ambiguidade)
ver)

3.1.14.3 Verbos com regéncia variavel:

¢ Alguns verbos mudam de significado conforme a preposigao:

Verbo Exemplo Nota @
Chegar "O presidente da chegar “a” € mais
Mesa chegou formal, mas aceito

na Assembleia."

Pagar "A Alego pagou o salario  objeto direto
dos servidores."

Pagar "A Alego pagou objeto indireto
aos servidores em dia."

3.1.14.4 Erros frequentes:

Correto Incorreto A\ Explicagdo @
"A CCJ precisa de mais "A CCJ precisa mais "Precisar" exige a
tempo para analisar." tempo para analisar." preposigao de.
"O deputado lembrou-se "O deputado lembrou "Lembrar" é
da reunido de comisséo." da reunido de comisséo." pronominal (lembrar-
se de).
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"O presidente assistiu "O presidente assistiu

"Assistir ao" é correto

a sessao extraordinaria." a sessao extraordinaria." para "ver".
3.1.15 Regéncia nominal
3.1.15.1 Nomes com preposigcbes especificas:
Nome Preposiciao A\ Exemplo Erro X
Necessidade De "Ha "Ha necessidade
necessidade de mudangas." mudancgas."
Capacidade De "Ele tem "Ele tem
capacidade de liderar." capacidade
liderar."
Interesse Em "Tenho "Tenho interesse
interesse em aprender." aprender."
Afinidade Com "Ela tem "Ela tem afinidade

afinidade com musica."

3.1.15.2 Adjetivos com regéncia fixa:

Adjetivo Preposigao Exemplo

A
Capaz De "Ele é capaz de vencer."
Ansioso Por "Estou ansioso por noticias."

Agéncia Assembleia de Noticias

musica."

Erro X

"Ele é capaz vencer."

"Estou ansioso noticias."
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Carente De "O projeto estéa "O projeto esta carente
carente de emendas emendas
parlamentares." parlamentares."
Cheio De "O Plenario estava "O Plenario estava
cheio de deputados na cheio deputados na
votagégo." votagéo."
3.1.15.3 Erros frequentes:
Correto Incorreto A\ Explicagdo @

"Os deputados tém "Os deputados tém

medo de perder o medo a perder o

mandato." mandato."

"O parlamentar é "O parlamentar é

adepto ao dialogo adepto o dialogo

partidario.” partidario.”

"Ela é confraria a ideia."

3.1.15.4 Exemplos praticos:

"Ela é contraria a ideia."

"Medo" exige a

preposigao de.

"Adepto" exige a

preposigao a.

"Contraria" exige a
preposi¢ao a + artigo

(a).

« Substantivo: "A necessidade de aprovacgéao € urgente."

« Adjetivo: "Ele € capaz de resolver o problema."
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e Advérbio: "A CCJ esta longe de concluir a analise dos projetos."

3.1.16 Acentuacgao grafica

3.1.16.1 Proparoxitonas (6% das palavras):

Regra A\ Exemplos Observagio @
Todas sdo acentuadas, Médico, Lampada, S30 menos comuns,
independentemente da Transito, Barbara mas sempre levam
terminacao. acento.

3.1.16.2 Paroxitonas (75% das palavras):

Regra A\ Exemplos acentuados NAO acentuados
Acentuadas apenas se Taxi, Forum, Repérter, Casa, Jovem, Garagem
nao terminarem em: a, Juri

e, 0O, em, ens.

3.1.16.3 Oxitonas (20% das palavras):

Regra A\ Exemplos acentuados NAO acentuados
Acentuadas apenas se Sofa, Café, Armazém, Caju, Urubu
terminarem em: a, e, o, Parabéns
em, ens.

3.1.16.4 Observacdes importantes:

« Acentos diferenciais:

o Mantidos para evitar confusao entre palavras.

a) Exemplo 1: Por (verbo) vs. Por (preposi¢ao) - "O presidente vai por o

projeto em votagao por unanimidade."
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b) Exemplo 2: Tem (singular) vs. Tém (plural) - "O deputado tem um

projeto" vs. "Os deputados tém projetos."

c) Exemplo 3: Vem (singular) vs. Vém (plural) - "O relator vem a sessao"

vs. "Os relatores vém a sessao."

¢ Monossilabos tonicos:

o Seguem a regra das oxitonas:

a) Da (termina em a — acento) - "A Alego da transparéncia aos atos."

b) S6 (termina em o — acento) - "S6 uma emenda foi aprovada."

c) Ha (termina em a — acento) - "Ha projetos em tramitagédo na CCJ."

3.1.17 Uso dos porqués

Termo A\ Uso @
Por que Perguntas diretas ou
substituido por
preposi¢cao + pronome:
Por qué No final de frases, em
perguntas
Porque Indica causa, explicagao

ou finalidade
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Exemplos

"Por que o projeto foi
arquivado?"

"O motivo por que (pelo
qual) a sessao foi adiada
nao foi informado."

"O deputado saiu do
Plenario. Por qué?"

"O projeto nao foi
votado, porque faltou
quérum na sessao."
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Porqué Substantivo que significa "Existem
"o motivo", "a razao" muitos porqués para
essa mudanga no

Regimento Interno."

3.1.17.1 Exemplo de matéria:

"Por que o Governo alterou a politica ambiental? Especialistas questionam:
'Mudancas radicais sem consulta publica... por qué?'. Autoridades defendem que
a revisao foi necessaria, porque dados apontavam riscos ao bioma. No entanto,
ambientalistas exigem transparéncia para entender o porqué da urgéncia e os

reais impactos da medida."

3.1.18 Coesao textual

"O presidente anunciou reformas educacionais. Estas incluem mudancgas no
ensino médio. Esse nivel é considerado prioritario. Isso reflete a urgéncia em
modernizar a educacgao. A Regiao Nordeste, por exemplo, tera investimentos
focados em escolas técnicas. Este projeto deve ser votado em breve,

enquanto aquele do ano passado ainda aguarda implementacéo."

hd TVICUATITOTTTUOS TTAVO.

"Estas": Retoma "reformas educacionais" (informagao préxima no

texto).

¢ Mecanismos adjuntos:

o "Esse nivel": Combina pronome + substantivo para evitar repeticao

de "ensino médio".

e Mecanismos livres:
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o "Isso": Retoma a ideia geral das reformas e sua urgéncia.

e Mecanismos lexicais:

"A Regido Nordeste" (termo amplo): Substitui "escolas técnicas"

(especifico).

o Coesao extratextual (Déixis):

o "Este projeto": Refere-se ao tema atual (proximidade contextual).

o "Aquele do ano passado": Distancia temporal (passado remoto).

"O Ministério da Educagao anunciou a reforma curricular. Este prevé a inclusdo de
disciplinas digitais. Esse modelo ja foi testado em S&o Paulo. Isso gerou debates

sobre a preparacao dos professores. Aquela proposta de 2020, por exemplo, foi

oacniiarida "

3.1.18.2 Explicagcdo dos mecanismos utilizados (2):

e Mecanismos fixos:

"Este": Retoma "reforma" (informagao proxima no texto).

¢ Mecanismos adjuntos:

o "Esse modelo": Combina pronome + substantivo para evitar

repeticao de "reforma curricular”).

e Mecanismos livres:

"Isso": Retoma a ideia geral da reforma.

o Coesao extratextual (Déixis):

Agéncia Assembleia de Noticias
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o " Aquela proposta de 2020 ": Distancia temporal (passado remoto).

3.1.19 Coeréncia textual

3.1.19.1 Unidade tematica:

o O texto deve girar em torno de um tema central, sem desvios abruptos.

Incoerente X Coerente
“A educacao é fundamental para o “A educacao é fundamental para o
desenvolvimento. O Brasil exporta soja  desenvolvimento. Investir em escolas
para a China.” técnicas, por exemplo, qualifica jovens

para o mercado de trabalho.”

3.1.19.2 Progresséo das ideias:

o Cada paragrafo deve acrescentar informagoes novas relacionadas ao tema.

Tema 1° paragrafo 2° paragrafo 3° paragrafo

Sustentabilidade Definigao de Exemplos de Impactos da
sustentabilidade praticas sustentabilidade

sustentaveis na economia

3.1.19.3 Néo contradigcéo:

e As ideias nao podem se contradizer.

o X Incoerente: "O governo reduziu impostos para estimular a economia.

Contudo, aumentou a carga tributaria."
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3.1.19.4 Contextualizacao e inferéncia:

o O texto deve considerar o conhecimento prévio do leitor e permitir

inferéncias logicas.

o "Ainflagdo subiu 10% no ultimo ano. Isso afetou o poder de compra da

populacdo." (O leitor infere que "isso" se refere a inflagao).
3.1.19.5 Exemplo pratico:

Tema: Combate ao desmatamento

o X Incoerente:
"O desmatamento na Amazdnia preocupa ambientalistas. O Brasil € o maior
exportador de café. E preciso fiscalizar as queimadas."

(Falta conexao entre "exportagao de café” e "desmatamento”).

. Coerente:
"O desmatamento na Amazbnia preocupa ambientalistas. Isso ocorre, em
parte, pela expansao de areas agricolas. Por exemplo, a producéo de soja
avancgou sobre regides de floresta. Para combater o problema, é preciso

fiscalizar as queimadas e incentivar praticas sustentaveis."

3.1.20 Clareza textual

3.1.20.1 Escolha de palavras:

Aspecto Exemplo X Exemplo

O celular desligou

Precisao O dispositivo apresentou

Evite jargoes

uma anomalia.

O ROI do projeto foi
impactado pelo churn.

Agéncia Assembleia de Noticias

sozinho durante o uso.

O retorno do
investimento caiu devido
a perda de clientes.
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3.1.20.2 Estrutura das frases:

Aspecto Exemplo X Exemplo

"Apesar das adversidades "O evento foi transferido
climaticas, que incluiram para um local fechado
chuvas torrenciais e devido as chuvas fortes

ventos fortes, o evento, e ventos intensos."
inicialmente programado

para ocorrer ao ar livre,

foi transferido para um

local fechado."

Simplicidade

Voz Ativa "O relatdrio foi entregue "A equipe entregou o
pela equipe." relatério."

3.1.20.3 Organizacéo do conteudo:
e Paragrafos curtos: Uma ideia principal por paragrafo.
e Hierarquia visual: Use titulos, subtitulos e marcadores para guiar o leitor.
e Exemplos concretos: llustre conceitos abstratos com casos reais.
3.1.20.4 Evite ambiguidades:

e X "O gerente falou com o funcionario nervoso." (Quem esta nervoso: o

gerente ou o funcionario?).

. "O gerente, nervoso, falou com o funcionario."

3.1.20.5 Exemplos de textos:

Caso 1: Instrugoes técnicas

o X "Para otimizar a funcionalidade do sistema, recomenda-se a

implementagao de ajustes parametrizados."
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"Ajuste as configuragdes do sistema para melhorar seu desempenho.'

Caso 2: Texto jornalistico

« X "O Legislativo analisara a propositura em voga no que tange a

reformulac&o do marco regulatério.”

"O Congresso discutira a proposta de atualizagao das regras para o

setor elétrico."

3.1.20.6 Titulos:
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Concisao

Precisao

Ordem Direta

Palavras-
chave

antecipadas

Tom

informativo

3. Normas técnicas de redacao

Descrigao

50-60 caracteres para portais; até 125

em redes sociais

Evitar ambiguidades, siglas n&o

consagradas e linguagem genérica

Sujeito + verbo + complemento

Termo principal nos 30 primeiros

caracteres

Afastar sensacionalismo e clickbait

3.1.21 Concisao textual

3.1.21.1 Eliminacédo de redundancias:

Aplicagao

“CCJ aprova auxilio

emergencial rural”

Usar “Comissao de
Saude” em vez de

“Comissao”

“Plenario altera

Regimento Interno”

“Transparéncia publica:

Alego lidera ranking”

“‘Deputados votam

plano de infraestrutura”

o Corte palavras ou expressdes que repetem a mesma ideia.

Agéncia Assembleia de Noticias
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b) "A reunido foi adiada."
3.1.21.2 Uso de vocabulario preciso:
e Substitua frases longas por termos especificos.

a) X "O funcionario que trabalha com analise de dados."

b) "O analista de dados."
3.1.21.3 Estruturas gramaticais simplificadas:
e Prefira voz ativa e evite constru¢gdes complexas.

a) X "Foi decidido pela equipe que o projeto seria cancelado."

b) "A equipe cancelou o projeto."
3.1.21.4 Foco na mensagem principal:

e Descarte informagdes secundarias que nao contribuem para o objetivo do

texto.
3.1.21.5 Exemplos de textos:

Caso 1: E-mail profissional

« X "Gostaria de informar que, apds andlise detalhada, chegamos a concluséo
de que é de extrema importancia priorizar o relatério financeiro o mais

rapido possivel."

. "Priorize o relatdrio financeiro urgentemente."

Caso 2: Texto académico
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« X "E possivel observar que ha uma tendéncia de crescimento no nimero

de casos registrados nos ultimos meses."

. "Os casos registrados aumentaram.”

3.1.21 Correcao textual

3.1.21.1 Ferramentas para corregéo textual:

o LanguageTool: Corrige gramatica, ortografia e estilo em portugués.

DeepL Write: Sugere corregdes e melhora a clareza do texto.

o QuillBot Al: Corrige erros e reescreve frases em varios estilos.

Clarice.ai: Corrige gramatica, ortografia e estilo em portugués com IA.

3.1.21.2 Tipos:

Tipo de Corregcdao @ Descricédo

Elimina erros de
concordancia, regéncia,
crase e conjugacao verbal

Gramatical

Corrige erros de escrita e
acentuacéao

Ortografica

Ajusta virgulas, pontos,
travessdes e outros sinais
para garantir fluidez

Pontuacao

Melhora a clareza e a
elegéncia do texto,
evitando repeticdes e
vicios de linguagem

Estilistica

Agéncia Assembleia de Noticias

Exemplo

X "Os livro esta na

mesa." — (V] "Os livros
estao na mesa."

X "Ele foi a festa de
aniversario." — (V] "Ele
foi a festa de
aniversario."

¥ "Vamos comer
criancas?" — (V] "Vamos
comer (,) criangas?"

X "Fazera
implementagao de
medidas." —
"Implementar medidas."



https://languagetool.org/pt-BR
https://www.deepl.com/en/write?utm_term=&utm_campaign=BR%7CPMAX%7CC%7CEnglish&utm_source=google&utm_medium=paid&hsa_acc=1083354268&hsa_cam=21569273274&hsa_grp=&hsa_ad=&hsa_src=x&hsa_tgt=&hsa_kw=&hsa_mt=&hsa_net=adwords&hsa_ver=3&gad_source=1&gad_campaignid=21569276520&gclid=Cj0KCQjws4fEBhD-ARIsACC3d2-GnovwU_hTZZ8EhMyICD3IT7Ov-L26dDBpmdV-ekGYZcIpCDySZc8aAotXEALw_wcB
https://quillbot.com/grammar-check
https://clarice.ai/?via=antonio&gad_source=1&gad_campaignid=22706969963&gclid=Cj0KCQjws4fEBhD-ARIsACC3d28JzTubweiBSBYiHtKRGf9Aoem1J0rEZ6iwBORXHNW_C4NctfF2iM0aAi7tEALw_wcB

3. Normas técnicas de redacao

Normativa Adequa o texto a padrées X "Segundo Silva
especificos (ABNT, APA, (2020), a economia
Chicago, etc.) cresceu." —

"Segundo SILVA (2020, p.
15), a economia cresceu."

3.1.21.3 Exemplos praticos:

Caso 1: E-mail profissional

X "Segue em anexo os relatorio solicitado, favor verificar se esta tudo okay.'

. "Segue anexo o relatério solicitado. Por favor, verifique se esta tudo

correto."
Caso 2: Texto académico

X "A pesquisa mostra que a maioria dos entrevistados concorda. (Fonte:

Pesquisa de 2020)."

"A pesquisa mostra que 80% dos entrevistados concordam (SILVA, 2020,

p. 22)."

3.1.22 Redundancia

3.1.22.1 Como + por exemplo:

Problema A\ Corregido @ Exemplo corrigido
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Ambos os termos
introduzem exemplos,
gerando repeticao
desnecessaria.

3.1.22.2 Além + também:

Problema A\
"Além" ja indica adigao,
e "também" reforca a

mesma ideia, criando
redundancia.

3.1.22.3 Além + outros:

Problema A\

3. Normas técnicas de redacéao

Use apenas um dos dois. ) "Combater causas da
inflacdo, como, por
exemplo, os gastos

correntes."

"Combater causas da
inflacdo, como os gastos
correntes."

Corregao @ Exemplo corrigido

Mantenha apenas um dos ) "Além do casamento,
termos. a Assembleia discutira
também o projeto."

"Além do casamento,
a Assembleia discutira o
projeto."

Corregdo @ Exemplo corrigido
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"Outros" € redundante, Remova "outros". X "Além desse, outros
pois "além ja sugere 11 projetos estdo na
elementos adicionais. pauta.”

"Além desse, 11
projetos estdo na pauta."

3.1.22.4 Nem + tampouco:

Problema A\ Corregdo @ Exemplo corrigido

"Tampouco" ja significa Use apenas "tampouco”. X "Nao vamos nos iludir,

“também n&o", tornando nem tampouco enganar
"nem" desnecessario. a populagao."

"Nao vamos nos iludir,
tampouco enganar a
populagao.”

3.1.22.5 Exemplo pratico:

X "O Governo deve agir, como, por exemplo, investir em
saude. Além disso, também é preciso priorizar a educacdo. Além dessas
areas, outros setores precisam de atengcdo. Nao podemos falhar, nem

tampouco deixar o povo desamparado.”

"O Governo deve agir, como investir em saude. Além disso, é preciso priorizar a
educacdo. Além dessas areas, setores estratégicos precisam de atengdo. Nao

podemos falhar, tampouco deixar o povo desamparado.”

3.1.23 Termos homoéfonos e paronimos

Termo Significado Memorizagdo @ Exemplo
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Mandato

Mandado

Sessao

Secao

Cessao

Mas

Mais

Periodo de
exercicio de um

cargo eletivo

Ordem judicial

escrita

Periodo de

reuniao ou evento

Divisao de espaco

ou departamento

Transferéncia de

um direito ou bem

Conjungao
adversativa

("porém")

Indica quantidade

ou intensidade

Agéncia Assembleia de Noticias

3. Normas técnicas de redacéao

"Mandato" —
Relacionado a

"tempo no cargo"

"Mandado" —
Documento (como

"documentado")

"Sessao" — "sentar"

(reuniao)

"Secao" — "setor"

"Cessao" — "ceder"

(letra c)

Nunca inicia frases

"Mais" — oposto de

"menos"

"O prefeito iniciou
seu mandato de 4

anos."

"O juiz expediu
um mandado de

prisgo."”

"A sessao do filme

comecga as 20h."

"A segdo de esportes

fica no segundo andar."

"A cessao do imoével foi

assinada no cartorio."

"Queria sair, mas esta

chovendo."

"Preciso

de mais tempo.”



De Expressa
encontro oposi¢ao ou
a conflito
Ao Indica
encontro concordancia ou

de alinhamento

3. Normas técnicas de redacao

"Contra algo™

"A favor de algo"

3.1.24 Termos com escrita ou uso sutil

Termo Uso
Embaixo Lugar fisico
(escrito junto)
Em Caracteristica
baixo (escrito separado)
Debaixo Sindénimo de

"embaixo"

De baixo Oposto de "de cima"
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Exemplo

"O gato esta embaixo da

cama."”

"Ele esta em

baixo rendimento."

"O livro esta debaixo da

mesa."

"A gaveta de

baixo quebrou.”

"A deciséo vai de
encontro aos
interesses da

populagéo.”

"A nova lei veio ao

encontro das nossas

expectativas.”

Dica @

"Embaixo" =

posicao fisica.

"Em baixo" =

condigcaol/estado.

Usado como

preposigao.

Refere-se a

posicao relativa.



Sequer

Se quer

Nada a

ver

Menos

Meio

Meia

Com

certeza

Excecao

"Nem ao menos"

(escrito junto)

"Se desejar"

(escrito separado)

Sem relagao

(escrito separado)

Advérbio invariavel

Advérbio (ndo

flexiona)

Adjetivo (flexiona)

Sempre separado

Escrito sem "s
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"Ela

nem sequer respondeu.”

"Se quer aprender,

estude.”

"Isso nada a ver com o

tema."

"Quero menos barulho."

"Ela esta meio cansada."

"Beba meia taca."

"Com certeza, ele vem."

"Todos foram,
com excegao dela.”

"Sequer" = reforgo

de negacao.

"Se" + verbo

"querer".

Nunca use "nada

haver".

Nao flexiona:
"menos pessoas”,

nao "menas".

"Meio" = "um

pouco" (nao varia).

"Meia" concorda
com o substantivo

(feminino).

Nao existe

"concerteza".

Nunca use

"excessao".



3. Normas técnicas de redacao

Sob "Abaixo" ou "sob "Ele esta sob presséo.” "Sob" = posigao
pressao" fisica ou abstrata.
Sobre "Acima" ou “Falamos sobre politica.” "Sobre" = posi¢ao
"assunto" fisica ou tema.

3.1.25 "Através de" vs. "Por meio de"

"O presidente anunciou o novo plano de infraestrutura por meio de um discurso
transmitido ao vivo, enquanto os manifestantes protestavam através das ruas da

capital."

Explicagao:

"Por meio de": Indica o método usado para o anuncio (discurso

transmitido).

o "Através de": Refere-se ao movimento fisico dos manifestantes pelas ruas.

3.1.26 "Onde" vs. "Em que"

"O Congresso Nacional, onde ocorrera a votagao do projeto, foi palco de debates
acalorados na sessao em que os partidos discutiram os impactos da reforma

tributaria."

Explicagao:

"Onde": Refere-se ao lugar fisico (congresso nacional).
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"Em que": Refere-se ao momento abstrato (sessdo de debates).

3.1.27 "Entre" vs. "Dentre"

"Entre os partidos da oposicéo, ha divergéncias sobre a estratégia,
mas dentre os lideres mais experientes, prevalece a proposta de dialogo com o

Governo."

Explicagao:

"Entre": Indica a relagao geral entre os partidos.

« "Dentre": Refere-se a selecao especifica de lideres dentro de um grupo.

3.1.27.1 Uso de virgula:

Situacao Virgula A\ Exemplo
Ordem direta Nao use "Conversamos entre amigos."
Intercalagao/explicagao Use "Ela, entre todos, foi a mais rapida.”
Enumeracgoes Use "Entre cafe, cha e suco, prefiro agua.”
Inversao de ordem Use "Dentre os candidatos, ele se destacou.”

3.1.28 "Por" vs. "Por"

"O Governo anunciou medidas para por fim a crise econdmica, mas os

especialistas alertam que as agdes foram tomadas por pressao dos mercados
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Explicagao:
o "POr": Verbo (acao de "colocar" fim a crise).
« "Por": Preposigao (indica a causa: pressao dos mercados).

3.1.29 “Tampouco” vs. “Tao pouco”

"O lider da oposicao afirmou que nao aceitara o acordo, e tampouco permitira
que seus aliados cedam as pressoes. Ele destacou que ha tao pouco tempo

para negociar que qualquer concessao seria arriscada."

Explicagao:

e "Tampouco": "Também nao" (negagao reforgada).

o "Tao pouco": "Pouca quantidade" (referindo-se ao tempo escasso).

3.1.30 "Se nao" vs. "senao"

"Se nao houver consenso entre os partidos, a reforma tributaria nao sera
aprovada este ano. O ministro da Fazenda alertou que, senao, o pais enfrentara

sérias consequéncias fiscais."

Explicagao:

e "Se nao": Condigao ("caso nao" haja consenso).

e "Senao": Consequéncia ("do contrario", o pais enfrentara problemas).
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3.1.31 Uso de possessivos

X "O ministro defendeu sua proposta, mas criticos questionam sua eficacia."

"O ministro defendeu a proposta dele, mas criticos questionam a eficacia dela."

Situacao Exemplo X Corregdo
Ambiguidade "Renan pediu que a CCJ "Renan pediu que a CCJ
examinasse sua decisao sobre examinasse a
pedidos de CPIs." decisao dele sobre pedidos
de CPIs."
Possessivo "A MP 599 perdeu sua validade." "A MP 599
dispensavel perdeu a validade."
Clareza "Prometeu empenhar-se "Prometeu empenhar-se
melhorada para seu rapido envio a para o rapido envio do texto
Assembleia." a Assembleia."

3.1.32 Uso de “mesmo”

X "Os parlamentares aprovaram a lei e afirmaram que os mesmos serdo
fiscalizados."

"Os parlamentares aprovaram a lei e afirmaram que eles serao fiscalizados."

Regras Exemplo
Concorda com o substantivo quando "Ana Amélia disse que ela mesma ja
significa "proéprio" enfrentou desafios."
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Invariavel quando significa "As negociagdes tém que acontecer
"realmente” mesmo."
Evite substituir nomes ou pronomes X "Os projetos devem ser votados; os

mesmos sao urgentes."

"Os projetos devem ser
votados; eles sao urgentes."

3.1.33 Uso de “visar”

X "0 plano visa reduzir a desigualdade social, segundo o Governo."

(V)"0 plano visa a redugdo da desigualdade social, segundo o Governo."

Situagido Exemplo Erro X
Com preposicao "O projeto X "O projeto visa reduzir a
"a" (objetivo) visa a reducéo da pobreza." (Correto:
pobreza.” "visa a reduzir")
Sem preposicao (sentido "O atirador X "O atirador visou ao alvo."
de "mirar") visou o alvo."

3.1.34 Participios regulares vs. adjetivos

Situagio Exemplo Erro X
Acao "Os dados "Os dados estdo omitidos." (Use
concluida foram omitidos." "omissos" para estado).
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Estado "O documento "O documento foi imprimido."

esta impresso."

3.1.35 Porcentagem

Situacao Exemplo Erro X
Escrita "25% dos votos" / "Vinte por cento  "25 por cento" (em texto
dos casos..." corrido).
Concordancia "80% dos recursos vao para "80% dos recursos
educacédo." (Concorda com vai para educacgao."
"recursos").
Pontos "Aumentou 5 pontos "Aumentou 5%." (Isso
percentuais percentuais (de 10% para 15%)." seria de 10% para
10,5%).

3.1.36 Numeros romanos

"Em discurso no Vaticano, o papa Francisco defendeu acordos globais, citando
o exemplo do artigo Xlll da Declaragao Universal dos Direitos Humanos, que

remonta ao legado de dom Pedro Il."

3.7.36.7 Regra aplicada:

o Numeros romanos sio usados para:

o Papas, reis e nobres: "papa Francisco" (sem numeral), mas "dom

Pedro II" (numeral romano).
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o Leis e incisos: "artigo XIII" (n&o "artigo 13").

« Evitar: Usar algarismos arabicos em contextos histéricos ou legais

especificos.

3.1.37 Numeros ordinais

"A 32 Comissao da Camara aprovou o artigo 9° da reforma tributaria, que sera

debatido no 12° plenario durante a 12 sessao legislativa de 2024."

3.1.37.1 Regra aplicada:

e Ordinais seguem:

o 1°a10° Por extenso ou numeral + "°" (ex: "primeira sessao" ou

"12 sessao").

o 11° em diante: Algarismos arabicos + "°" (ex: "12° plenario").

o Leis: Até o0 9°, use ordinal ("artigo 9°"); a partir do 10, cardinal
("artigo 10").

3.1.38 Numeros cardinais

"O protesto reuniu 15 mil pessoas em Brasilia no dia 7 de fevereiro, segundo a
Policia Militar, que destacou 2,5 mil agentes para o evento. A manifestagao

ocorreu no século 21, mas ecoou demandas da 22 Republica."

3.1.38.1 Regra aplicada:

e Cardinais devem seguir:
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o Zero a dez: Por extenso ("sete de fevereiro").

o 11 em diante: Algarismos arabicos ("15 mil pessoas").

o Milhares: "2,5 mil" (n&o "2.500").

o Datas: Sem zero a esquerda ("7 de fevereiro", ndo "07/02").

o Eventos histéricos: Algarismos arabicos ("2? Republica").

3.1.39 Séculos

Regra Exemplo[¥ ExemploX Explicagao

Use algarismos  século 20 século XX Algarismos arabicos (1, 2, 3...)
arabicos sao padrao para séculos. Evite
romanos (X, XX).

Letras século 18 Século 18 A palavra "século" sempre em
minusculas minuscula, exceto no inicio de
frases.

3.1.40 Uso das maiusculas

3.1.40.1 Nomes proprios:

Correto ¥ Errado [ Regra
Brasilia, Camara dos  brasilia, camara dos Nomes de lugares e
Deputados deputados instituicbes sempre em
maiuscula.
Exemplo:
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"O presidente Lula discursou na Cadmara dos Deputados, em Brasilia."

3.1.40.2 Inicio de frases:

Correto X Errado [ Regra
A reforma a reforma Primeira palavra apos ponto, exclamagao
tributaria tributaria ou interrogagao sempre em maiuscula.
avanga. avanca.
Exemplo:

"Reforma tributaria é aprovada. O texto segue para o Senado."

3.1.40.3 Titulos de obras:

Correto X Errado [ Regra
"Dom "‘Dom Primeira palavra e nomes proprios em
Casmurro” casmurro” maiuscula; demais em minuscula.
Exemplo:

"O classico "Dom Casmurro” foi citado no debate sobre cultura."

3.1.40.4 Siglas e abreviaturas:

Correto X Errado [ Regra
ONU, Sr. Silva onu, Sr. Siglas em maiusculas; abreviaturas de
silva tratamento com inicial maiuscula.
Exemplo:
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"A ONU alertou sobre a crise climatica. Sr. Silva representara o Brasil."

3.1.40.5 Pontos cardeais:

Correto X Errado [ Regra
Seca Seca Maiuscula para regides geopoliticas;
no Nordeste no nordeste minuscula para diregoes.
Exemplo:

"O Nordeste enfrenta seca; ventos sopram para o norte."

3.1.40.6 Pronomes de tratamento:

Correto X Errado [ Regra
Vossa vossa Pronomes de tratamento sempre em
Exceléncia exceléncia maiuscula.
Exemplo:

"Vossa Exceléncia esta convidada a ceriménia."

3.1.40.7 Corpos celestes:

Correto X Errado [ Regra
A Terra giraem A terra gira em Nomes de planetas e estrelas em
torno do Sol. torno do sol. maiuscula; uso genérico em
minuscula.
Exemplo:
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"Missao espacial estudara a Lua e o Sol."

3.1.40.8 Estado:

Correto X Errado [ Regra

O Estado brasileiro O estado brasileiro Maiuscula para nagao; minuscula
para unidades federativas.
Exemplo:
"O Estado garantira direitos; o Estado de Goias aprovou a medida."

3.1.40.9 Igreja:

Correto X Errado [ Regra
A Igreja A igreja Maiuscula para instituigoes religiosas;
Catolica catdlica minuscula para edificios.
Exemplo:

"A Igreja Catodlica promoveu o evento na igreja da Sé."

3.1.40.10 Legislagc&o:

Correto X Errado [ Regra
Lei Maria da lei Maria da Maiuscula para leis nomeadas; minuscula
Penha Penha para referéncias genéricas.

Exemplo jornalistico:
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"A Lei Maria da Penha é reforgada; nova lei sera debatida."

3.1.40.11 Partes da sessao:

Correto X Errado [ Regra

Ordem do Dia ordem do dia Termos técnicos legislativos em maiuscula.

Exemplo:

"A sessdo comegou com o Pequeno Expediente, no qual parlamentares debateram
politicas ambientais. Em seguida, na Ordem do Dia, foi votado o projeto de

regulamentagdo do mercado de carbono."

3.1.41 Uso das minusculas

3.1.41.1 Cargos, titulos e profissées:

Correto X Errado [ Regra
O presidente do O Presidente do Cargos e titulos
Assembleia discursou. Assembleia discursou. em minuscula
Exemplo:

"O presidente do Senado, Rodrigo Pacheco, anunciou a pauta da sess&o."

3.1.41.2 Cursos, disciplinas e areas do conhecimento:

Correto X Errado [ Regra
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